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GARIS PANDUAN PENYEDIAAN KAMUS PENGEKOSAN  
BAGI PUSAT TANGGUNGJAWAB INSTITUT PERUBATAN KHAS 

 
1. TUJUAN 

 

1.1 Garis panduan ini disediakan bertujuan untuk memberi panduan dan 

menyelaras penyediaan dan penggunaan Kamus Pengekosan yang 

akan dilaksanakan untuk sistem MyCost Modul PTJ Based Costing 

(PBC) di PTJ Institut Perubatan Khas (IPK) KKM. 

 
2. LATAR BELAKANG 

 

2.1 Pengekosan merupakan suatu teknik untuk mengenal pasti secara 

terperinci kos yang terlibat dalam menghasilkan output (barang/ 

perkhidmatan) merangkumi proses pengkelasan, perekodan, dan 

memperuntukkan perbelanjaan kepada output yang telah dicapai oleh 

sesuatu entiti/program/aktiviti Kementerian dalam tempoh tertentu bagi 

tujuan penentuan kos akhir setiap output yang dihasilkan. 

  

2.2 Pelaksanaan MyCost di KKM meliputi PTJ yang melaksanakan fungsi 

utama Kementerian sahaja, terdiri daripada Hospital, Pejabat Kesihatan 

Daerah (Klinik Kesihatan), Pejabat Kesihatan Pergigian Daerah (Klinik 

Kesihatan Pergigian) dan Institut Perubatan Khas. 

  

2.3 Kamus Pengekosan merupakan kamus yang mengandungi data dan 

maklumat perihal output, penetapan kos komponen dan penetapan asas 

agihan kos. 

   

2.4 Kamus Pengekosan yang seragam perlu disediakan dan digunakan oleh 

PTJ yang menjalankan fungsi utama Kementerian mengikut jenis 

kumpulan fasiliti. Penggunaan kamus yang seragam untuk PTJ-PTJ di 

bawah kumpulan fasiliti yang sama amat penting bagi tujuan analisis 

perbandingan kecekapan kos dan trend kecekapan kos antara PTJ.  



4 
 

2.5 Kamus Pengekosan akan disediakan dan digunakan oleh PTJ mengikut 

kumpulan fasiliti yang ditetapkan seperti berikut: 

i) Hospital KKM; 

ii) Pejabat Kesihatan Daerah (bagi fasiliti Klinik Kesihatan); 

iii) Pejabat Kesihatan Pergigian Daerah (bagi fasiliti Klinik Kesihatan 

Pergigian); dan 

iv) Institut Perubatan Khas. 

 

3. PUNCA KUASA 

 

Garis Panduan ini hendaklah dibaca bersama dengan arahan, pekeliling dan 

peraturan berikut: 

 

3.1 Arahan Perbendaharaan (AP). 

3.2 Pekeliling Perbendaharaan (PP): 

3.2.1 PP PS 1.3 – Pelaksanaan Perakaunan Pengurusan; dan 

3.2.2 PP PS 5.1 – Garis Panduan Pelaksanaan Jawatankuasa 

Pengurusan Kewangan dan Akaun (JPKA). 

3.3 Garis Panduan Akauntan Negara Malaysia (GPANM) Bilangan 5 Tahun 

2021 Pelaksanaan Perakaunan Pengurusan: Pengekosan. 

 3.4 Manual Pengguna Sistem MyCost dan iGFMAS. 

3.5 Surat dan arahan dalaman Bahagian Akaun Kementerian Kesihatan  

           Malaysia. 

 3.6 Peraturan lain berkaitan yang berkuat kuasa. 
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4. TATACARA PENYEDIAAN KAMUS PENGEKOSAN MODUL PBC 

 

4.1  Kamus Pengekosan merupakan templat maklumat berkenaan 

pengekosan perbelanjaan PTJ yang perlu disediakan sebelum 

menggunakan sistem MyCost.  

 

4.2 Terdapat tujuh (7) templat dalam Kamus Pengekosan dan maklumat 

yang lengkap akan dikunci masuk ke dalam sistem MyCost sebagai data 

induk. 

 

  4.3  Maklumat pada Kamus Pengekosan ini perlu dikemas kini mengikut 

keperluan seperti berikut: 

Template Kamus 

MyCost 

Kekerapan Keperluan 

Kemaskini 

Tanggungjawab 

1. Kod Komponen Tiada keperluan Bahagian Akaun 

2. Output / Ukuran 

Output 

Setahun sekali 

(sekiranya ada perubahan dan 

perlu maklum kepada BA 

terlebih dahulu) 

PTJ 

3. Unit Ukuran Setahun sekali 

(sekiranya ada perubahan dan 

perlu maklum kepada BA 

terlebih dahulu) 

PTJ 

4. Kumpulan Output Tiada keperluan Bahagian Akaun 

5. Kitaran 1 Setiap bulan 

(sekiranya ada) 

PTJ 

6. Kitaran 2 Setiap bulan PTJ 

7. Kitaran 3 Setahun sekali 

(sekiranya ada perubahan dan 

perlu maklum kepada BA 

terlebih dahulu) 

PTJ 
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4.4  Penetapan Output  
 

4.4.1 Output yang akan digunakan oleh PTJ merupakan output utama 

yang dipilih berdasarkan kriteria ditetapkan iaitu output yang 

melambangkan identiti PTJ dan KKM secara keseluruhan.  

 

4.4.2 Berikut merupakan output dan kumpulan output yang telah 

ditetapkan bagi PTJ IPK KKM: 

PTJ Output Kumpulan Output 

1. Institut Kanser 
Negara 

2. Hospital Tunku 
Azizah Kuala 
Lumpur 

3. Hospital Wanita 
dan Kanak-Kanak 
Sabah 

4. Pusat Jantung 
Sarawak 

Output 1 - Rawatan 
Pesakit Dalam 

Bilangan Hari 

Output 2 - Rawatan 
Pesakit Luar 

Bilangan Pesakit 

Output 3 - Rawatan 
Harian (Day Care) 

Bilangan Pesakit 

5. Institut Perubatan 
Respiratori Kuala 
Lumpur 

6. Hospital 
Rehabilitasi Cheras 

Output 1 - Rawatan 
Pesakit Dalam 
 

Bilangan Hari 

Output 2 - Rawatan 
Pesakit Luar 
 

Bilangan Pesakit 

7. Hospital Sentosa 
Kuching 

8. Hospital Bahagia 
Ulu Kinta 

9. Hospital Mesra 
Bukit Padang 

10. Hospital Permai 
Johor Bahru 

Output 1 - Rawatan 
Pesakit Dalam 
 

Bilangan Hari 

Output 2 - Rawatan 
Pesakit Luar 
 

Bilangan Pesakit 

Output 3 - Lawatan Ke 
Rumah 
(Home Visit) 

Bilangan Lawatan 

11.Pusat Darah Negara Output 1 - Produk Darah 
 

Bilangan Pek 

Output 2 - Ujian Makmal 
 

Bilangan Ujian 

Output 3 - Produk Darah 
Tali Pusat 
 

Bilangan Pek 

Output 4 – Produk Plasma Bilangan Vial 
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4.5 Penetapan Kod Komponen 

 

4.5.1 Kod komponen bagi komponen kos langsung, kos tak langsung 

dan kos overhead yang akan digunakan oleh PTJ adalah seperti 

yang telah ditetapkan dan dipersetujui dalam Mesyuarat 

Penyediaan Kamus Pengekosan yang telah diadakan bersama 

wakil PTJ dan Bahagian Akaun.  

 

4.5.2 Kod komponen yang akan digunakan oleh PTJ di sistem MyCost 

adalah seperti berikut: 

Bil. Nama PTJ Kod Komponen 

1. Institut Kanser Negara KKMkodkomponen#05 

2. Pusat Darah Negara KKMkodkomponen#06 

3. Hospital Sentosa Kuching 

KKMkodkomponen#07 
4. Hospital Permai Johor Bharu 

5. Hospital Bahagia Ulu Kinta 

6. Hospital Mesra Bukit Padang 

7. 
Hospital Tunku Azizah Kuala 

Lumpur 

KKMkodkomponen#08 
8. 

Hospital Wanita dan Kanak-kanak 

Sabah 

9. Pusat Jantung Sarawak 

10. 
Institut Perubatan Respiratori Kuala 

Lumpur KKMkodkomponen#09 

11. Hospital Rehabilitasi Cheras 

 
 

4.6 Asas Agihan Kitaran 1 

Kitaran 1 merupakan proses di MyCost untuk agihan keluar kos kepada 

PTJ lain (sekiranya ada). PTJ IPK tidak terlibat dengan agihan kitaran 

1. 
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4.7 Asas Agihan Kitaran 2 

 

4.7.1 Kitaran 2 merupakan proses di MyCost untuk agihan kos kepada 

setiap output yang dapat ditentukan secara tepat amaunnya. 

Penetapan agihan kos sebenar kepada setiap output bagi tahun 

semasa adalah berdasarkan kepada asas agihan yang 

ditetapkan oleh PTJ sama ada berdasarkan maklumat 

perbelanjaan tahun sebelum atau purata kos sebenar yang 

digunakan dalam penghasilan output. Maklumat di Kamus 

Pengekosan - Kitaran 2 perlu dikemaskini sekiranya terdapat 

perubahan amaun kos bagi kod akaun kos langsung pada bulan 

tersebut.  

 

4.7.2 Asas agihan bagi setiap jenis kod akaun di Kitaran 2 telah 

ditetapkan seperti berikut: 

  
i. Asas Agihan Perbelanjaan Tuntutan Perjalanan (B0221104) 

dan Tol (B0221199);  

ii. Asas Agihan Perbelanjaan Penyediaan Sajian Pesakit 

(B0225101 hingga B0225603); 

iii. Asas Agihan Perbelanjaan Perkhidmatan Persediaan 

Makanan (B0229126); 

iv. Asas Agihan Bekalan Perubatan Kesihatan Yang Lain 

(B02/B0627499), Gas Perubatan (B0227402), dan Bekalan 

Filem Fotografi (B0227501); dan 

v. Asas Agihan Bekalan Ubatan (kod akaun B02/B0627401), 

Bekalan Reagen (B02/B0627403), Bekalan Vaksin 

(B02/B0627404). 

 

4.7.3. Kos perbelanjaan penyediaan sajian pesakit di PTJ adalah kos 

langsung kepada output yang berkaitan mengikut PTJ masing-

masing.  
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4.7.4. Asas agihan perbelanjaan bagi kumpulan kod akaun di 

perenggan 4.7.2 (i hingga v) adalah berdasarkan kepada peratus 

(%) purata wajaran bilangan pesakit dan penggunaan ubat bagi 

tahun 2018.  

 
4.7.5. Maklumat pesakit boleh diperoleh daripada laporan di Sistem 

Maklumat Rawatan Pelanggan (SMRP) seperti berikut: 

 
4.7.6 Maklumat ujian makmal dan produk darah boleh diperoleh 

daripada laporan di Sistem Maklumat Pengurusan Kesihatan 

seperti berikut: 

  

 

 

 

4.7.7 Perbelanjaan bagi kod akaun ini pada bulan pengekosan tersebut 

perlu diagihkan kepada output yang berkaitan mengikut PTJ 

masing-masing. 

 

 

 

Maklumat 
Bilangan Pesakit 

Nama Laporan   
(Sistem SMRP) 

Contoh Laporan 

Pesakit Dalam 
PER-PD 211 

(Pin.1/2019) 
Rujuk Lampiran 1 

Pesakit Luar 
PER-PL 205 

(Pin.1/2003) 
Rujuk Lampiran 2 

Pesakit Rawatan 

Harian 

PER-RH 203 

(Pin.1/2019) 
Rujuk Lampiran 3 

Lawatan Ke Rumah 

(Home Visit/Day 

Care) 

HBUK / HTC / PPK – 

Versi 1 / No 12 / Dis 

2009 

Rujuk Lampiran 4 

Maklumat Nama Laporan Contoh Laporan 

Ujian Makmal 
PER – SS-BT 203A 

(Pind.2/2007) 
Rujuk Lampiran 5 

Produk Darah 
PER – SS-BT 203B 

(Pind.2/2007) 
Rujuk Lampiran 6 
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4.7.8 PTJ perlu mendapatkan maklumat kos penggunaan ubatan 

kepada output yang berkaitan bagi tahun 2018 daripada setiap 

unit / disiplin di PTJ masing-masing menggunakan Lampiran I -

Templat Maklumat Agihan Ubat. Maklumat tersebut 

kemudiannya dijumlahkan di Kamus Pengekosan templat 6a(ii). 

Peratus agihan adalah berdasarkan kepada purata kos 

penggunaan ubatan bagi setiap output. 

 

4.8 Asas Agihan Kitaran 3 

 

4.8.1 Kitaran 3 merupakan proses di MyCost untuk agihan ‘cost pool’ 

kepada semua output PTJ yang telah ditetapkan. 

 

4.8.2 Penentuan peratus (%) agihan perbelanjaan bagi semua output 

adalah berdasarkan kepada asas agihan emolumen kakitangan 

di PTJ.  

 
5. PELAKSANAAN 

 
5.1. Maklumat pada Kamus Pengekosan ini perlu dikunci masuk oleh PTJ 

dalam sistem MyCost (Sub Modul Data Induk) sekali setahun, kecuali 

sekiranya terdapat perubahan maklumat pada kamus tersebut. 

 

5.2. Semakan semula Kamus Pengekosan akan dilaksanakan mengikut 

keperluan dan arahan daripada Bahagian Akaun KKM. 
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6. MAKLUM BALAS DAN PERTANYAAN 

 
6.1 Pertanyaan lanjut mengenai garis panduan ini boleh dirujuk kepada 

Seksyen Perakaunan Pengurusan, Bahagian Akaun KKM: 

 

Setiausaha Bahagian 
Bahagian Akaun 
Kementerian Kesihatan Malaysia 
Aras 6, Blok E7, Kompleks E 
62590 Wilayah Persekutuan Putrajaya. 
 

E-mel  : spp@moh.gov.my 

No. Tel. : 03-8883 3314 / 3260 / 3275 
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Lampiran 1 

Maklumat Bilangan Pesakit Dalam - Laporan PER-PD 211 (Pin.1/2019): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Data bilangan 
pesakit dalam 
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Lampiran 2 

Maklumat Bilangan Pesakit Luar – Laporan PER-PL 205 (Pind.1/2003): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Data bilangan pesakit luar (termasuk 
pesakit Jabatan Kecemasan) 
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Lampiran 3 

Maklumat Bilangan Pesakit Rawatan Harian – PER-RH 203 (Pin.1/2019): 

 

 

 

 

 

 

 

 

Data bilangan pesakit 
rawatan harian 
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Lampiran 4 

Maklumat Bilangan Pesakit Home Visit –HBUK / HTC / PPK – Versi 1 / No 12 / Dis 2009: 

Statistik Pasukan Kesihatan Mental Masyarakat, Hospital Bahagia Ulu Kinta 

BULAN:   APRIL                                TAHUN:  2020 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

No Subject ZON 1 ZON 2 ZON 3 ZON 4 ZON 5 Total 
1.  Number of cases  

-
14
44 
 

Total number of new cases   - - - - - - 
       Acute        ( Intensif ) - - - - - - 
Total no.of new readmission cases   - 1 - 2 4 7 
       Acute        ( Intensif ) - 1 - 2 4 7 
Total number of old case   95 87 78 78 99 437 
     a.  Intensif     ( case ) 29 17 15 46 34 141 
     b.  Umum      ( case ) 66 70 63 32 65 296 

2. Home Visit  

  
Total H/V  of Case Manager 152 189 180 208 211 940 
Total H/V of  Psychiatrics/ Doctors  7 21 - 14 8 50 
Total H/V of Pharmacist - 7 - - - 7 

3. Family Intervention Programme ( sessions )  

 

a.Engagement  In patient   (Dari Opd Klinik Pakar) - - - - 1 1 
Outpatient (Dari semua Klinik dan Hospital) - - - - - - 

b.   Psychoeducation 95 88 78 80 100 441 
c.   Communication Training - - 3 3 - 6 
d.   Problem  Solving Skills 22 1 12 2 2 39 

4. Illness  Self  Management  ( sessions )  

 
a. Behavioural tailoring to ensure adherence to medication 57 12 78 80 33 260 
b. Educatiuon on relapse prevention 95 6 78 80 98 357 

 Total  Discharge 1 1 3 1 5 11 
13 Jumlah Keseluruhan pesakit di bawa ke bulan hadapan 94 87 75 79 98 433 

Data bilangan pesakit 
home visit 
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Lampiran 5 
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Lampiran 6 

 

 

 


